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ACTA No. 2026.05.22

FECHAY LUGAR: MAYO, 22 DEL 2026

HORA DE INICIO: 4:00 am

HORA DE FINALIZACION: 4:30 am

FACILITADOR/LIDER: IVAN DAVID OVIEDO USECHE / ANDRES PACHECO

TEMA: ACUERDO OPERATIVO DE SEGUIMIENTO, EVIDENCIAS E INFORMES POR PROYECTO
MODALIDAD (Marcar con X): PRESENCIAL |:| VIRTUAL |:| MIXTA

LINK DE LA SESION (Cuando la sesién sea Virtual/Mixta): Resumen: Reunion general de grupoviernes,
22 mayo | Reunién | Microsoft Teams

1. ASISTENTES:

| NOMBRE | | | | TEL./
DEPENDENCIA MUNICIPIO / CORREO
Y PLANTA " CONTRATISTA " EXTERNO % FIRMA
APELLIDO O ENTIDAD DEPARTAMENTO MOVIL ELECTRONICO
van X GAITlelA 3132883871 | loviedo@anla.gov.co ol
Oviedo -gov. e
Jesus .
. X GAITlelA 3115418949 | jasuarez@anla.gov.co e AN
Sudrez
Diana
Andrea X GAITlelA Dmoreno@anla.gov.co
Moreno
William
Andrés |
{111 |
Urbano X GAITlelA 3124577040 | Wurbano@anla.gov.co .VW . ﬂ LVL‘M il
Mufioz
Jonathan
Wilmer GAITlelA : ) + [/
Landinez X 3132912740 | jlandinez@anla.gov.co I
Rojas
Ir \ Iln
Mary Luz ‘ | | o
Rodriguez X GAITlelA 3203056080 | mirodriguez@anla.gov.co {/L'| U )
Calderon ,IL
\_/
Dirleny
Yiseth [
Vlasfela X GAITlelA 3124922847 |  dvarela@anla.gov.co Dr\emi \brela.
Agudelo
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2. OBJETIVO DE LA REUNION:

ACUERDO OPERATIVO DE SEGUIMIENTO, EVIDENCIAS E INFORMES POR PROYECTO

En atencion a las obligaciones contractuales relacionadas con la elaboracion, actualizacion, reporte y
documentacién de informaciédn técnica, funcional y de gestion de los proyectos asignados, y
considerando el volumen, dinamica, naturaleza iterativa y necesidad de trazabilidad de las actividades
desarrolladas en el marco de los proyectos de la Oficina de Tecnologias de la Informacion, el
coordinador del grupo GAITlelA, el supervisor y los contratistas acuerdan precisar el mecanismo
operativo de seguimiento y entrega de evidencias, sin que ello implique modificacion del objeto
contractual, adicidn de obligaciones ajenas al contrato, subordinacion laboral, imposicién de jornada,
permanencia, exclusividad o control horario.

OBLIGACIONES IA:5. Mantener actualizada la documentacién técnica, funcional y de gestién de los
proyectos y soluciones implementadas, incluyendo arquitecturas, flujos, datasets, endpoints y
configuraciones, en los medios y herramientas institucionales definidos (DevOps, SharePoint, Azure,
Dataverse, entre otros), debiendo realizar 22 reportes mensuales por proyecto en calidad y

oportunidad.

OBLIGACIONES DATOS: 7. Apoyar la definicién y gestion de reportes, indicadores y tableros de control
que reflejen la calidad, oportunidad y disponibilidad de los datos institucionales, contribuyendo a la
analitica avanzada y la toma de decisiones basadas en evidencia, debiendo realizar 22 reportes
mensuales por proyecto en calidad y oportunidad.

OBLIGACIONES BPM: 8. Elaborar informes, reportes y estadisticas de seguimiento sobre los proyectos
Tl, procesos y flujos BPM atendidos, en cumplimiento de los indicadores de eficiencia, oportunidad y
calidad definidos por la Oficina de Tecnologias de la Informacién, debiendo realizar 22 reportes
mensuales por proyecto.

OBLIGACIONES TRANS: 7. Elaborar informes, reportes y estadisticas de seguimiento en calidad y
oportunidad sobre los proyectos o requerimientos atendidos, en cumplimiento de los indicadores de
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eficiencia, oportunidad y calidad definidos por la OTl, debiendo reportarse 22 informes mensuales
por proyecto.

3. VERIFICACION COMPROMISOS DE REUNION ANTERIOR (Cuando Aplique):

4. DESARROLLO Y CONCLUSIONES

La presente precision se adopta como instrumento de coordinacion, seguimiento y verificacion objetiva del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, en especial las relacionadas con la calidad, oportunidad,
actualizacién documental, reportes, indicadores, tableros, estadisticas, mesas de trabajo, avance de
proyectos y demas actividades asociadas a los proyectos o requerimientos asignados.

Para efectos de acreditar el cumplimiento de las obligaciones que exigen reportes mensuales por proyecto
en condiciones de calidad y oportunidad, se entendera que el contratista debera diligenciar y mantener
actualizado un informe por proyecto en el archivo de Excel dispuesto por la coordinacion en el enlace
institucional: [Reporte programacién y horas con funcionales GAITIelA.xIsx], en el cual se encuentra el plan
de trabajo del proyecto y los campos definidos para seguimiento.

El informe por proyecto debera contener, como minimo:
Numero de Requerimiento

Nombre del proyecto o requerimiento.
Contratista responsable.

Mes

Fecha (del periodo)

Etapa del ciclo de vida

Actividad

Horas programadas.

. Hojas ejecutadas.

0. Evidencia de la mesa de trabajo en sharepoint
1. Evidencia de la mesa de trabajo en pdf.

SN~

como evidencia de las mesas de trabajo, el contratista debera registrar en el informe por proyecto el enlace
de la grabacion disponible en SharePoint, y adjuntar o referenciar el documento Word que contenga el
pantallazo de la reunién, listado visible de participantes, fecha, hora y tema tratado. Cuando por razones
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técnicas, de confidencialidad, seguridad de la informacion o decision institucional no sea posible contar con
grabacion, debera dejarse constancia de dicha situacion y conservarse evidencia equivalente, tal como acta
breve, minuta, correo de convocatoria, registro de asistencia, captura de pantalla o soporte generado por la
herramienta institucional utilizada.

El reporte consolidado en Excel constituira el insumo principal para que la coordinacién y la supervision
puedan verificar: i) el avance del plan de trabajo; ii) la participacion del usuario funcional en las mesas
convocadas; iii) la cantidad de horas dedicadas por los funcionales al proyecto; iv) las alertas que puedan
afectar el cumplimiento del cronograma; y vi) las evidencias que soportan la ejecucion contractual.

La entrega de este informe por proyecto no sustituye el informe mensual de ejecucion requerido para pago,
salvo que el supervisor determine que su contenido puede servir como anexo, soporte o insumo del informe
mensual correspondiente. En todo caso, el contratista debera presentar el informe mensual de ejecucion en
los términos contractuales y dentro del plazo establecido para tal fin.

El supervisor podra formular observaciones, solicitar aclaraciones o requerir ajustes razonables al informe
por proyecto, siempre dentro del marco del objeto contractual, las obligaciones pactadas y las herramientas
institucionales definidas por la Entidad. Las solicitudes de ajuste deberan orientarse a garantizar trazabilidad,
completitud, calidad, oportunidad y verificabilidad de la informacion reportada.

El incumplimiento injustificado, reiterado o sustancial en la actualizacién del informe por proyecto, la omisién
de evidencias disponibles o la entrega de informacidn incompleta que impida verificar el avance de las
actividades podra ser tenido en cuenta por el supervisor en la evaluacion del cumplimiento contractual, en el
recibo a satisfaccién y en las actuaciones administrativas o contractuales que correspondan, previa
observancia del debido proceso y de las reglas aplicables al contrato.

La presente acta se suscribe como acuerdo de coordinacién y seguimiento para facilitar la correcta ejecucion
contractual, la vigilancia de las obligaciones pactadas y la adecuada conservacion de soportes, sin alterar la
naturaleza autonoma e independiente del contrato de prestacién de servicios.
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Jonathan Wilmer Landinez Rojas, Mary Luz Rodriguez Calderon
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Chat Gente Participar Reaccionar Vista Controles Aplicaciones Mas Camara Micro fComparti Salir
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Se cumplié el objetivo de la reunion T
SI_X
NO

Se requiere otra reunion:

S| Fecha:
NO X

5. COMPROMISOS (Cuando Aplique)!

Compromiso Responsable Fecha limite de cumplimiento

1Sien el item No. de 2 de la presente acta se encuentran compromisos que no se cumplieron o aun estan dentro de términos para su
cumplimiento se solicita registrarlos nuevamente en este espacio.
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Tener en cuenta para las reuniones virtuales y mixtas:

1. Incluir una captura de pantalla en donde se visualicen los participantes (Preferiblemente en camara), la lista de
participantes, la duracién de la reunién, la fecha y la hora.

2. Grabacion: (Incluir el link de la grabacion cuando aplique y se autorice)

3. “Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consignados en este registro de reuniones, de
acuerdo con la ley 1581 de 2012, con el objetivo de demostrar su participacion en la sesion virtual, asi mismo manifiestan
y aceptan que conocen los términos y condiciones de politica para el uso y tratamiento de datos
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